
MEGÁLLAPODÁS  
 

 

KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL ALAKÍTÁSÁRÓL ÉS 

FENNTARTÁSÁRÓL 

 

 
Geszteréd Község Önkormányzata (4232 Geszteréd, Petőfi utca 7. szám; képviseli: Kemény 

József polgármester) és Biri Község Önkormányzata (4235 Biri, Kossuth út 4. szám; képvise-

li: Almási Katalin polgármester; a továbbiakban: Szerződő Felek) a Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 84-85. §-ában 

foglalt felhatalmazással élve igazgatási feladataik ellátására Közös Önkormányzati Hivatalt 

alakítanak és tartanak fenn 2013. március 1. napjától az alábbi feltételek szerint. 

 

A Közös Önkormányzati Hivatal megnevezése, székhelye 
 

1. A Közös Önkormányzati Hivatal hivatalos megnevezése: Geszterédi Közös Önkormányza-

ti Hivatal (e megállapodásban a továbbiakban: Közös Hivatal) 

1.1 A Közös Hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése: 

Geszteréd Község Önkormányzata 

Biri Község Önkormányzata 

1.2 A települések 2012. január 1-jei lakosságszáma: 

Geszteréd: 1.843 fő  

Biri: 1.471 fő 

1.3 A Közös Hivatal székhelye: 4232 Geszteréd, Petőfi utca 7. szám 

 

A Közös Hivatal szervezete, felépítése, személyi feltételei 
 

2. A Szerződő Felek megállapodnak, hogy 2013. március 1. napjától Biri községben a Kos-

suth út 4. szám alatt a Közös Hivatal állandó jelleggel „Geszterédi Közös Önkormányzati 

Hivatal Biri Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget működtet1 a Biri települést érintő 

hatósági, önkormányzati és pénzügyek helyben történő intézése céljából. A kirendeltség a 

Közös Hivatal szervezeti egységeként működik. 
 

3. A Közös Hivatal létszáma: 12 fő2 

 3.1 A Közös Hivatal székhelyének létszáma: 6 fő 

 3.2 A közös Hivatal kirendeltségének létszáma: 6 fő 
 

4. A Szerződő Felek kijelentik, hogy az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és 

tárgyi feltételeket az érintett településeken biztosítják.3 
 

5. A Közös Hivatal székhelye szerinti településen és a Kirendeltségen dolgozó köztisztvise-

lők szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettük a munkáltatói jogokat a jegyző gyako-

rolja, a munkavégzés pontos helyszínét a jegyző határozza meg. 
 

6. A Közös Hivatal szervezetére, működésére vonatkozó, a Kirendeltség működtetésével, va-

lamint a jegyző ügyfélfogadási rendjének kialakításával összefüggő ügyrendet és szabály-

zatokat a jegyző készíti el, az a Szerződő Felek – képviselő-testületi határozatban jóváha-

gyott – egyetértésével válik hatályossá.  

                                                 
1 Mötv. 85. § (9) bekezdés 
2 Mötv. 85. § (6) bekezdés 
3 Mötv. 85. § (8) bekezdés 
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6.1 A Szerződő Felek rögzítik, hogy a jegyző a Kirendeltségen hetente legalább egy napon 

köteles ügyfélfogadást tartani. 

 

A Közös Hivatal irányítása 
 

7. A Közös Hivatal munkájával kapcsolatos kérdésekben szükség szerint együttes képviselő-

testületi ülésen kell határozni. Együttes ülés összehívását bármelyik fenntartó önkormány-

zat polgármestere írásban kezdeményezheti. 

7.1 A két testület felhatalmazza a polgármestereket, hogy két testületi ülés közötti időben a 

Közös Hivatal működését érintő döntést igénylő ügyekben együttesen határozzanak. 
 

8. A Közös Hivatalt a két település polgármestere irányítja oly módon, hogy a polgármeste-

rek egyetértése szükséges a Közös Hivatal köztisztviselője, alkalmazottja kinevezéséhez, 

bérezéséhez, vezetői megbízásához, felmentéséhez, vezetői megbízásának visszavonásához 

és jutalmazásához. 

 

A Közös Hivatal 
 

9. A Közös Hivatalt a jegyző vezeti.4 
 

10. A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Biri Község polgármestere gyakorol-

ja.5 
 

11. A jegyző vagy megbízottja köteles mindegyik képviselő-testület, valamint mindegyik 

képviselő-testület bizottságának ülésén részt venni, és ott a szükséges tájékoztatást meg-

adni.6 A jegyző évente beszámol a képviselő-testületeknek a Közös Hivatal munkájáról.7 
 

12. A közös hivatal egységes. 

 

A Közös Hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás 
 

13. A Közös Hivatal működési és fenntartási költségeit a képviselő-testületek határozzák 

meg. A fenntartásnak a központi állami támogatással fedezett összeget meghaladó költ-

ségét az érintett önkormányzatok fele-fele arányában biztosítják. 
 

14. A 13. ponttól eltérően a Közös Hivatal épületeiben felmerülő közüzemi szolgáltatók (víz, 

csatorna, áram, gáz, szilárdhulladék) felé fizetendő díjakat az épület fekvése szerinti Ön-

kormányzat fizeti. 
 

15. Szerződő felek az előző pontban meghatározott költség-hozzájárulásaikat a Közös Hivatal 

számlájára utalják át tizenkét egyenlő részletben előre, minden hónap 10. napjáig.  

Számlaszáma: 68800044-11102096 

Megnevezése: Geszterédi Közös Önkormányzati Hivatal költségvetési elszámolási szám-

lája 
 

16. Fizetési késedelem esetén a késedelembe eső Szerződő Fél a másikat előre értesíti. A 

késedelembe eső fél a másik fél által megelőlegezett összeget a Közös Hivatal számlájára, 

                                                 
4 Mötv. 81. § (1) bekezdés 
5 A Biri Község Önkormányzata Képviselő-testületének 17/2013. (IV.25.) képviselő-testületi határozatának 1/ 

pontjával megállapított szöveg 
6 Mötv. 86. § (1) bekezdés 
7 Mötv. 81. § (3) bekezdés f) pont 
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az összeg – Ptk. 301/A. § (2) bekezdésében meghatározott – késedelmi kamatát pedig a 

Szerződő Fél önkormányzati számlájára utalja.8 

 

A Közös Hivatalt működtető vagyon 
 

17. A Szerződő Felek rögzítik, hogy a Közös Hivatal alakításakor a működéséhez szükséges 

valamennyi tulajdonukban lévő ingó és ingatlan vagyont – a tulajdonjog változása nélkül 

– közös használatba adják. A használatba adott vagyonelemek leltár szerinti felsorolását 

és értékét e megállapodás melléklete tartalmazza. Az ingóvagyon tekintetében az esedé-

kes működtetési, karbantartási és javítási kiadások a Közös Hivatal költségvetését terhe-

lik. 
 

18. A Közös Hivatal vagyont szerezhet.9 
 

19. A Közös Hivatal használatába adott és a Közös Hivatal fenntartása/működése során hasz-

nálhatatlanná vált ingóság pótlását annak tulajdonosa saját költségén biztosítja. Fejlesz-

tési célkitűzéseiket a Szerződő Felek előzetes egyeztetés után saját költségvetésük terhére 

valósítják meg. A használhatatlanná vált eszközt selejtezést követően a 17. pont szerinti 

mellékletből kivezetik, a pótlásra szánt eszközt bevezetik. A fejlesztésre beszerzett, és a 

Közös Hivatal használatába adott vagyontárgyat a 17. pont szerinti mellékletbe felveze-

tik. 

 

A Közös Hivatalból való kiválás, ahhoz történő csatlakozás 
 

20. A közös hivatal megszüntetéséről a képviselő-testületek az általános önkormányzati vá-

lasztások napját követő hatvan napon belül állapodhatnak meg.10  
 

21. A Közös Hivatalból kiválni a naptári év utolsó napjával lehet. A minősített többséget 

igénylő döntést a kiválásról legalább hat hónappal korábban kell meghozni és azonnal, de 

legkésőbb a kiválást megelőző hat hónappal korábban írásban a másik képviselő-testület 

tudomására hozni a képviselő-testület határozatának csatolásával.  
 

22. Más településnek a Közös Hivatalhoz csatlakozni csak a Közös Hivatalt fenntartó önkor-

mányzatok képviselő-testületeinek minősített többséggel meghozott hozzájáruló döntése 

alapján lehet.  
 

23. A megállapodás módosítását bármelyik önkormányzat kezdeményezheti a másik képvi-

selő-testület írásbeli megkeresésével. A javaslatot a megkeresett önkormányzat legkésőbb 

30 napon belül köteles érdemben megtárgyalni, és a döntésről értesíteni a kezdeményező 

önkormányzatot. 

 

Záró rendelkezések 
 

24. Jelen megállapodás elfogadása és módosítása a képviselő-testület át nem ruházható joga. 

A megállapodást a Közös Hivatalt létrehozó önkormányzatok képviselő-testületei közös 

ülésükön minősített többséggel fogadták el. 

 

25. Ezen megállapodás 2013. március 1. napján lép hatályba. 

 

                                                 
8 A Biri Község Önkormányzata Képviselő-testületének 17/2013. (IV.25.) képviselő-testületi határozatának 1/ 

pontjával megállapított szöveg 
9 A Biri Község Önkormányzata Képviselő-testületének 17/2013. (IV.25.) képviselő-testületi határozatának 1/ 

pontjával megállapított szöveg 
10 Mötv. 85. § (3) bekezdés 
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Kelt: Biri, 2013. február 21. 

 

 

P.H.                                                                                          P.H. 

 

 

 

              Kemény József                                    Almási Katalin  

Geszteréd Község polgármestere                           Biri Község polgármestere 

 

 

Záradék:  
 

Jelen megállapodást Geszteréd Község Önkormányzata 11/2013. (II.21.) képviselő-testületi 

határozatával, Biri Község Önkormányzata 8/2013. (II.21.) képviselő-testületi határozatával 

jóváhagyta.  

 

 

A megállapodást a Képviselő-testületi döntések értelmében ellenjegyzem: 

 

 

Kelt: Biri, 2013. február 21. 

 

 

 

 

Pálffyné dr. Szabó Ibolya                                                                                  Gyirán Zoltán  

                jegyző                                                                                                          jegyző  

 

 

 

 


